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Sr. (Bro) Eduardo René Lalangui Soto.
JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALTAS

REGLAMENTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL
CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALTAS.

CONSIDERANDO

Que, El Art. 229, inciso cuarto de la Constitucion de la Republica, establece:
La remuneracion de las servidoras y servidores publicos serd justa y equitativa,
con relacion a sus funciones, y valorard la profesionalizacion, capacitacion,
responsabilidad y experiencia.

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en sus Arts. 1 y 227,
manifiesta que el Ecuador es un Estado de derechos y justicia social,
democrdtica, soberana, independiente, se organiza en forma de republica
y se gobierna de manera descenfralizada. La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, tfransparencia y evaluacion.

Que, la Carta Magna establece en su Art. 226.- Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.
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Que, el marco legal complementario para la buena marcha de la gestion y
administracion del Cuerpo de Bomberos del Cantdn PALTAS, se encuentra
estipulado en la ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado y Codigo
Orgdnico de las Enfidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico
COESCORP.

Que, el Codigo Orgdnico de Enfidades de Seguridad Ciudadana y Orden
Publico- COESCOP en su Art. 274.- Naturaleza. - Los Cuerpos de Bomberos son
entidades de derecho publico adscritas a los Gobiernos Autdnomos
Descentralizados municipales o metropolitanos, que prestan el servicio de
prevencion, proteccion, socorro y extincion de incendios, asi como de apoyo
en ofros eventos adversos de origen natural o antropico. Asimismo, efectian
acciones de salvamento con el propodsito de precautelar la seguridad de la
ciudadania en su respectiva circunscripcion territorial. Contardn con
patrimonio y fondos propios, personalidad juridica, autonomia administrativa,
financiera, presupuestaria y operativa.

Que, el Cédigo Orgdnico de Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden
Publico COESCOP, en su Art. 277.- Integraciéon. - Con base en la estructura
orgdnica funcional prevista para las entidades complementarias de
seguridad de los Gobiernos Autonomos Descenfralizados municipales vy
metropolitanos, los Cuerpos de Bomberos estardn integrados por personal de
bomberos remunerados y bomberos voluntarios.

Que. - el Art. 282 numeral 1 del Codigo Orgdnico de Entidades de Seguridad
Ciudadana y Orden Publico COESCOP determina que son atribuciones del
Comité de Administracion y Planificacion, probar la planificaciéon estratégica
institucional, el presupuesto institucional y sus reformas.

Que. - el Art.140, inciso cuarto del COOTAD, también refiere que la gestion
de los servicios de prevencion, proteccion y extincion de incendios, que
corresponden a los Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales, que
ejercerdn con sujecion a la Ley que regule la materia. Para tal efecto, los
cuerpos de bomberos del pais serdn considerados como Entidades Adscritas
a los Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales, quienes
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funcionardn con aufonomia administrativa, financiera, presupuestaria y
operativa.

Que. - En el Art. 77 del REG. Orgdnico Operativo y de Régimen Interno vy
Disciplinario de los Cuerpos de Bomberos del Pais, manifiesta el siguiente:
Casos no previstos en la Ley y reglamentos. - Todos los casos no previstos en
la Ley y los reglamentos, asicomo la interpretacion y aplicacion de los mismos
lo resolverd el Comité de Administracion y Planificacion, y sus resoluciones y
disposiciones serdn obligatorias e inapelables.

Que, el Cuerpo de Bomberos del Cantéon Paltas necesita contar con una
estructura organizacional y de gestion institucional con un enfoque técnico,
que permita el cumplimiento de la mision, vision, valores y objetivos de la
Institucion.

Que, es necesario regular el funcionamiento de las unidades técnicas y
administrativas, que oriente de manera precisa las diferentes actividades y
procesos de gestion hacia la consecucion de los objetivos institucionales.

Que, la Resolucion Nro. SNGRE-017-2023, expide el Plan de Carreraq,
Homologacion de los Grados, Ingreso, Formacion, Politica de Ubicacion del
Personal Bomberil previsto en el articulo 279 del COESCOP, asi como la
categorizacion de los cuerpos de Bomberos del pais.

Que. - Para la correcta aplicacion de lo que determina la Ley de defensa
Contra Incendios, Reglamento Orgdnico Operativo y de Régimen Interno y
Disciplina de los Cuerpos de Bomberos del Pais, y aportar al buen
desenvolvimiento de todas las instancias que conforman el Cuerpo de
Bomberos, personal administrativo, operativo y voluntario, con la finalidad de
cumplir con la vision y mision del Cuerpo de Bomberos de Paltas. En ejercicio
de la faculta que le confiere el Art. 274, 282 y 285 del Codigo Orgdnico de las
Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden PUblico COESCOP, y demads
Leyes vigentes.

Que. - Mediante Ordenanza DE ADSCRIPCION DEL CUERPO DE BOMBEROS AL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALZADO DEL CANTON PALTAS con fecha
doce (12) de mayo del ano dos mil veintitrés (2023) GAD Municipal del
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canton paltas oforga la autonomia Administrativa, financiera y Juridica al
Cuerpo de Bomberos del canton Paltas.

Que. - En uso de las atribuciones que le confiere la Constitucion de la
republica del Ecuador. COESCOP, y demds Leyes conexas, la Mdxima
Autoridad del Cuerpo de Bomberos senor (B) Eduardo René Lalangui Soto
jefe del Cuerpo de Bomberos del canton Paltas:

RESUELVE:

Expedir el “ESTATUTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR
PROCESOS DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALTAS”

TITULO 1

Art. 1.- OBJETIVO DEL REGLAMENTO

La nueva concepcion orgdnica-operativa y técnico-administrativa de los
Cuerpos de Bomberos como entidades complementarias de seguridad, han
conllevado que hoy en dia, éstos organismos requieran de una
administracion moderna y eficiente, que dé respuesta a las exigencias de los
usuarios y a una sociedad cada vez mas demandante, es por ello que el
Cuerpo de Bomberos del cantéon Paltas pone a su disposicion el presente
Estatuto Orgdnico de Gestion por Procesos, con la finalidad de que sirva
como una herramienta bdsica y Util en el quehacer de las actividades
propias de esta institucion.

Este documento muestra la estructura organizacional actual, siendo el
Estatuto Orgdnico de Gestidon por Procesos, una herramienta de trabajo, que
contiene informacién relevante, por lo tanto mantenerlo actualizado
permitird que cumpla con su objetivo, que es proporcionar la informacion
necesaria sobre los perfiles de puestos, experiencias, actividades requeridas
para el desarrollo de los roles y niveles de gestion por parte del personal que
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infegra el CBCP denfro de la prestacion de servicios de prevencion,
proteccion, socorro y extincion de incendios y de vinculacidén con los usuarios
externos y la comunidad toda.

Este Estatuto se encuadra ademds en la nueva estructura orgdnica-
operativa que establece el Codigo Orgdnica de las Enfidades de
Seguridad Ciudadana y Orden Publico; bajo este esquema de
modernizacion y alineacion se ha considerado herramientas adecuadas
que optimicen y controlen las actividades ejecutadas en cada nivel de
gestion, rol o su funcién dentro del drea administrativa, promoviendo una
mejor imagen corporativa, brindado una mayor confianza a la ciudadania
paltense.

El Estatuto Orgdnico de Gestion por Procesos de CBCP, constituye un
instrumento administrativo que determina la forma como se encuentra
organizada la Institucion para el cumplimiento de su mision, vision y objetivos
estratégicos.

CAPITULO |

FILOSOFIA INSTITUCIONAL

Art. 2.- MISION

La mision del Cuerpo de Bomberos del cantéon Paltas eminentemente
técnica para salvar vidas y proteger los bienes de la comunidad, a fravés de
la atencidon efectiva de emergencias y gestion del riesgo, sembrando una
cultura de prevencion y alerta temprana para seguridad y bienestar de la
sociedad a través de la intervencion del recurso humano técnica y
profesionalmente preparado y capacitado.

Art. 3.-VISION

Ser reconocidos como un organismo lider en atencidn de emergencias vy
gestion de riesgos a nivel nacional, por un servicio efectivo con alto indice de
calidad vinculado a la comunidad, dentro de un ambiente profesional y
ético con abnegacion y disciplina, capaz de brindar un respuesta inmediata
acorde y efectiva en la atencion de emergencias, que de como resultado
final clientes satisfechos, revalorizando la conciencia colectiva e individual
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de implementacion de una cultura de participacion ciudadana en la
prevencion de incendios.

Art. 4.- VALORES:

RESPONSABILIDAD. -Cumplir con eficiencia todas las tareas
encomendadas, con conviccion personal y empoderamiento laboral,
tendiente a alcanzar el beneficio institucional y lograr asi, a fravés de un
buen desempeno, los objetivos y metas a favor de la comunidad.
TRABAJO EN EQUIPO. -No fiene sino como meta cumplir con los objetivos
planteados en forma coordinada e integrada entre los servidores del
drea operativa y técnico- administrativa.

RESPETO. -Cumplimiento cabal y eficiente de la mision insfitucional
reconociendo los deberes y derechos de los clientes internos y externos.
HONRADELZ. -Probidad en el correcto cumplimiento de la labor.
ABNEGACION. -Renuncia de los intereses personales por el beneficio e
intereses de la comunidad y ejecutarla con la mayor capacidad y
entrega.

DISCIPLINA. -Ejecucion plena de la labor en los tiempos de respuesta
adecuados y cumpliendo los protocolos disenados para cada accion.

Art. 5.- OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Los Objetivos institucionales son los que contribuyen al cumplimiento de la
mision y visidn; son valores y politicas que proporcionan la seguridad integral a
la comunidad ante eventos adversos y estos son los siguientes:

1.

Ofrecer permanentemente |la seguridad integral a la comunidad ante
el fuego y otros eventos adversos cumpliendo con Ia mision y vision
institucional

Desarrollar y observar protocolos, procedimientos y acciones de

coordinacion para la efectiva respuesta y ayuda para los habitantes en
sifuaciones de amenazas 0 emergencia.
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3. Desarrollar las capacidades gerenciales y administrativas de  sus
directivos; la tecnificacion y profesionalizacion del personal del Cuerpo
de Bomberos del Canton Paltas

4. Disponer de personal comprometido, especializado y altamente
capacitado en acciones preventivas y de respuesta inmediata a
eventos adversos y emergencias y particularmente incendios.

5. Acercar a la comunidad los servicios del Cuerpo de Bomberos del
cantdén Paltas, buscando la reduccion de riegos vy el fortalecimiento de
capacidades de la comunidad.

6. Mantener altos niveles de satisfaccidon de la comunidad en base a la
calidad de los servicios brindados.

7. Liderar la atencion de emergencias contra incendios y apoyar
efectivamente en la atenciéon de los demdas eventos adversos.

8. Gestionar convenios de capacitacion, formacion y actualizacion de
cardcter interinstitucional.

9. Desarrollar y mantener una organizacion estructurada y homologada
que atienda con eficiencia, eficacia y oportunidad los requerimientos
de los servicios de emergencia demandados por la comunidad vy
fortalezca permanentemente las acciones preventivas para la
reduccion de riesgos.

10.Dotar y proteger al personal operativo con equipos y materiales de
ultima tecnologia que cumplan con las normas vigentes de seguridad.

11. Orientar la gestion institucional al logro de metas y a la optimizacion de
recursos sobre la base del funcionamiento de un sistema planificado y
ordenado juridicamente.
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12. Administrar eficiente y correctamente los recursos institucionales para la
gestion preventiva y atencion de emergencias por incendios y ofros
eventos adversos.

13.Cumplir los estadndares de calidad que garanticen la prestacion de
servicios eficientes y oportunos.

14. Aprovechar el desarrollo tecnoldgico para una mejor capacidad de
respuesta ante el lamado de auxilio de la comunidad.

Art. 6.- POLITICAS INSTITUCIONALES

Para orientar las acciones pertinentes en el cumplimiento de la mision
instifucional se practican las siguientes politicas:

1.- Consolidar los servicios que presta el Cuerpo de Bomberos del cantdn Paltas
a toda la poblacion en defensa contra incendios, servicios de emergencias y
rescates.

2.- Trabajar con normas nacionales e internacionales de calidad y seguridad
para garantizar la excelencia en el servicio.

3.- Brindar de forma permanente capacitacion a la comunidad del cantéon
en prevencion de incendios y ofros elementos adversos, desarrollando e
implementando sistemas de alerta y atencion temprana.

4.- Establecer alianzas estratégicas con organismos afines tanto a nivel
nacional como internacional.

5.- Aplicar los avances tecnoldgicos en el mejoramiento de los servicios
brindados por el Cuerpo de Bomberos.

6.- Orientar las inversiones de los fondos para mantener la excelencia en la
atencion a la comunidad.

7.- Integrar a la comunidad en los servicios del voluntariado previa la
capacitacion correspondiente.
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8.- Establecer la rendicidbn de cuentas como norma institfucional de
transparencia e informacion de las actividades institucionales.

CAPITULO 1I

ESTRUCTURA ORGANICA POR PROCESOS

Art. 7. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE GESTION POR PROCESOS:

La estructura organizacional de gestion por procesos del Cuerpo de
Bomberos de Cantén Paltas, se alinea con su mision, vision y objetivos; y se
sustenta en la filosofia y enfoque de productos, servicios y procesos con el
proposito de asegurar su ordenamiento orgdnico.

Art. 8. PROCESOS DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALTAS.

Los procesos que participan en la generacion de productos y servicios del
Cuerpo de Bomberos del Cantdn Paltas, se ordenan y se clasifican como
respuesta a la necesidad de la comunidad interna y externa, se agrupan
de acuerdo con el grado de contribucion o valor agregado que éstos
tienen respecto al cumplimiento de la misién institucional.

l. Procesos Gobernantes. - Es el nivel de direccionamiento estratégico
que ejecutan en los niveles de conduccién superior u directivo,
responsables de normar, gobernar y comandar las acciones y
controlar el funcionamiento del Cuerpo de Bomberos.

Il. Procesos Agregadores de Valor. — Son aquellos que cumplen
actividades de servicio mediante el portafolio de productos y servicios
destinados a los usuarios, logrando la seguridad ciudadana. Dentro
de estos podemos distinguir dos casos: primero Ios componentes
agregadores de valor fruto de la ejecucion de cardcter publica de la
Institucion; segundo los componentes agregadores de valor fruto de
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la inversion institucional con participacion ciudadana para alcanzar
la misidon institucional.

lll.  Procesos Habilitantes de Apoyo. - Son los que apoyan y proveen de
recursos para que los restantes procesos puedan alcanzar
adecuadamente sus objetivos.

Art. 9. Estructura Bdsica Compatible con la Mision.

La estructura orgdnica y funcional del Cuerpo de Bomberos del Canton
Paltas, para el cumplimiento de su mision y responsabilidades, desarrolla su
gestion a fravés de procesos infernos estd integrada por:

1. PROCESOS GOBERNANTES:

1.1.Comité de Administracion y Planificacion

e Jefe de Bomberos, como maxima autoridad de la institucion, quien
lo presidird y tendrd voto dirimente.

e Servidor responsable de la Unidad de Planificacion del Cuerpo de
Bomberos o en caso de no haberlo, la méxima autoridad del nivel
técnico operativo de dicha entidad.

e Concejal que presida la Comision relacionada con los Cuerpos de
Bomberos; y,

e Servidor de la Unidad de Planificacion o el funcionario de la Unidad
de Gestion de Riesgos del GAD Municipal.

1.2.Nivel Directivo de Conduccién y Mando

e El Jefe de Bomberos
e Subjefe de Bomberos
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2. PROCESOS AGREGADORES DE VALOR:

2.1. Unidad de Prevencion Contra Incendios

e Jefe de prevencion
e Inspector

2.2. Unidades de Operaciones Bomberiles - Nivel Directivo de
Coordinacién y Nivel Técnico Operativo

e Coordinacion - Inspector de Brigada
e Supervision Operativa- Subinspector de Estacion
e Ejecucion Operativa - Bomberos 1,2, 3y 4

3. PROCESOS HABILITANTES DE APOYO:

3.1.Unidad Administrativa

e Secretaria

e Asesor Juridico

e Unidad Administrativa de Talento Humano
e Guardalmacén

e Compras Publicas

3.2.Unidad Financiera
e Contabilidad

e Tesoreria

e Recaudador Fiscal

CAPITULO 111
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Art. 12. Estructura Orgdnica

CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALTAS

NIVEL OPERATIVO DE VALOR SUBJEFE DE
BOMBEROS

——
| GUARDALMACEN
o
[ |

NIVEL DIRECTIVO COMITE DE ADMINISTRACION
Y PLANIFICACION
|
JEFE DE BOMBEROS

I

GESTION DE PREVENCION CONTRA
INCENDIOS

|
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CAPITULO IV

DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Art. 13. Descripcion de la Estructura Organica.

La descripcidon de las unidades administrativas que constan en la estructura
orgdnica contfiene mision y competencias del puesto.

SECCION 1: PROCESO GOBERNANTE

Art. 14. COMITE DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION

El Comité de Administracion y Planificacion estd integrado por:

1. El Jefe de Bomberos, como mdaxima autoridad de la institucion, quien
lo presidird y tendrd voto dirimente.

2. El servidor responsable de la Unidad de Planificacion del Cuerpo de
Bomberos o en caso de no haberlo, la méxima autoridad del nivel
técnico operativo de dicha entidad.

3. El concejal que presida la Comisidon relacionada con los Cuerpos de
Bomberos; y,

4. El servidor de la Unidad de Planificaciéon o el funcionario de la Unidad
de Gestion de Riesgos del GAD Municipal.

Competencias del Comité de Administracion y Planificacién:

De conformidad con lo prescrito en el Art. 282 del Codigo Orgdnico de la
Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden PuUblico, son atribuciones del
Comité las siguientes:
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« Aprobar la Planificacion estratégica institucional, el presupuesto
institucional y sus reformas;

« Supervisar la gestion administrativa y econdmica de la institucion;

« Aprobar los valores econdmicos que recibird el Cuerpo de Bomberos
conforme a la normativa vigente;

« Conferir reconocimientos y estimulos no econdmicos a los bomberos
remunerados y voluntarios; v,

« Las demds que se establezcan en el respectivo reglamento.

Productos y Servicios:

« Resoluciones. - Estas se tomardn con los votos afirmativos de la mitad
mas uno de los miembros asistentes, el Jefe de Bomberos como
maxima autoridad del nivel directivo tendrd ademads voto dirimente; vy,

« Las demds determinadas en el Codigo Orgdnico de Enfidades de
Seguridad Ciudadana y Orden Publico y reglamentos.

Art. 15. JEFE DE BOMBEROS

Misidon. - Representar al Cuerpo de Bomberos del Cantdén Paltas con
mando, rectitud, eficiencia, calidad, profesionalismo, y solidaridad con el fin
de mejorar y garantizar el servicio publico a la ciudadania; responsable de
dotar a la institucidn con una adecuada estructura, con una clara y precisa
asignacion de funciones y responsabilidades e infraestructura técnica y
financiera que asegure el cumplimiento de los objetivos con una plena
utilizacion de los recursos.

Obligaciones y atribuciones del jefe del Cuerpo de Bomberos:

« Serd el representante legal y el ejecutivo de la Institucion y representante
directo en los diferentes actos sociales y de servicio, pudiendo delegar
eventualmente dichas funciones en el Oficial que a su juicio pueda
representarlo.
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« Preside el Comité de Administracion y Planificacion, dirigir las sesiones y
ordenar las convocatorias de las mismas;

«  Cumpliry hacer cumplir la ley y reglamentos internos vigentes;

« Mantener al Cuerpo de Bomberos en Optimas condiciones de
funcionamiento, y medios para una eficiente atencion al publico;

» Suscribir los nombramientos o contratos;

« Tender a la tecnificacion del personal, mediante la organizacion y
asistencia a cursos periddicos de teoria y técnicas bomberiles;

« Recabar oportunamente de los organismos de recaudacion de impuestos
y tasas que beneficien al Cuerpo de Bomberos la entrega oportuna de los
fondos;

« Cumplir y hacer cumplir las disposiciones y directivas emanadas por el
Ministerio de Bienestar Social, la Direccion Nacional de Defensa contra
Incendios.

« Vigila la actividad Operativa- técnica y administrativa del Cuerpo de
Bomberos del Canton Paltas y el cumplimiento de planes, programas y
proyectos de desarrollo institucional, ordenes vy directrices de
conformidad con las disposiciones legales pertinentes;

« Suscribir la Orden General y/o acciéon de personal en la que se publican
los movimientos de altas, bajas, incorporaciones, licencias, pases,
ascensos, comisiones, estimulos, reconocimientos, condecoraciones y
demds acciones administrativas relevantes que disponga la Ley.

« Aprueba convenios, contratos y autoriza adquisiciones de bienes y
servicios incluyendo los seguros de vehiculos, de vida y accidentes; a
excepcion de aguellos que por montos o procesos peculiares se deberd
realizar con autorizacion del Comité de Administracion y Planificacion
siguiendo las normas de confratacion publica.

« Informar oportunamente a la superioridad respecto de las necesidades
apremiantes del Cuerpo de Bomberos, con el fin de solucionaren el menor
tiempo posible;

« Coordinar acciones con el Concejo Cantonal de Seguridad Ciudadana y
demds organismos afines;

« Redlizar autogestion para el mejoramiento de la institucion, tanto con
organismos nacionales como internacionales para la consecucion de
donaciones de equipos, implementos y vehiculos de emergencia vy
rescate a favor del Cuerpo de Bomberos.
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«  Mantener relaciones técnicas y de frabajo con ofros servicios nacionales
y extranjeros;

« Asistir a cursos, congresos, seminarios comisiones técnicas, etfc., para
reforzar conocimientos a fin de dirigir e instruir a sus subalternos en los actos
del servicio.

» Presentarse y dirigir las operaciones en un siniestro, siguiendo los protocolos
de actuacion.

« Convocar a sus integrantes para pasar revista y realizar ejercicios y
simulacros;

« Acordar convenios, contratos y adquisiciones con la autorizacion del
Consejo de Administracion y Disciplina cuando la cuantia lo amerite;

« Solicitar a las autoridades competentes |la clausura de locales que no
cumplan con las normas de seguridad contra incendios;

« Legalizar con su firma toda la documentacion referente a pagos vy
transferencias que se requiere para el registro y pago a proveedores de
bienes y servicios.

« Luego de emitir la certificacion presupuestaria realizado por Tesoreria o el
departamento de Contabilidad el Jefe aprobard los pagos a proveedores
en el sistema SPI del Banco Central del Ecuador.

« Elaborar y presentar al Comité de Administracion y Planificacion la Tabla
de tasas por servicios que presta la institucion, para su respectiva
aprobacion;

« Solicitard al Concejo Municipal y a la Direccidon Nacional de Avaldos y
Catastros (DINAC), una copia de los catastros de las propiedades urbanas
y rurales para efectos de recaudacion de la tasa predial del uno y medio
por mil, en el ano siguiente.

« Autoriza dar trdmite legal correspondiente a Reglamentos, Plan Operativo
Anual y la Proforma Presupuestaria;

« Las demds que determinen la Ley, reglamentos y ordenanzas.

Art. 16. SUBJEFE DE BOMBEROS

Mision. -Coordinar y supervisar el cumplimiento eficiente y oportuno de las
diferentes actividades de los departamentos de Prevencion de Incendios y
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Operaciones bomberiles mediante la conduccion y mando. Su jefe
inmediato es el jefe de Bomberos.

Obligaciones y atribuciones del Subjefe de bomberos:

* Vigilar el cumplimiento de la Ley de Defensa Contra Incendios y su
reglamento.

«  Cumplir y hacer cumplir las érdenes emanadas por la primera jefatura;

« Subroga en caso de ausencia temporal o definitiva al Jefe de Bomberos.

- Dirige, coordina y evalta el cumplimiento de la gestion del Inspector de
Brigada y Subinspector de Estacion.

« Dispone acciones de mejora de los procedimientos de prevenciéon y
atencién de emergencias y rescates.

« ActUa en operativos institucionales y eventos emergentes de magnitud.

« Por delegacion del jefe de Bomberos interviene en reuniones publicas de
representacion institucional.

+ Informa al primer jefe sobre las actividades desarrolladas en el ejercicio
de sus funciones;

+ Colaborar directamente con el jefe en todo cuanto atane al
desenvolvimiento del Cuerpo de Bomberos;

« Elaborar programas de instruccion y dar fiel cumplimiento,

« Ejecutar los servicios de prevencion, proteccion, socorro y extincion de
incendios en la jurisdiccion del cantéon Paltas;

« Cuidar y dar buen uso de los recursos técnicos, tecnoldgicos, humanos y
econdmicos asignados;

« Ejecutar las actividades y trabajos asignados, dentro de la planificacion,
organizacion y regulacion de los servicios que promueva el jefe de
Prevencion y el Subinspector de Estacion principalmente de prevencion,
socorro y extincion de incendios;

« Ejercer el mando, inspeccién, dictar érdenes y directrices conforme el
ordenamiento juridico para funcionamiento normal de los departamentos
a su cargo;

« Dirigir e instruir a los subalternos en los actos de servicio, conforme las
directrices vigentes;
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« Pasar revista, realizar ejercicios y simulacros con el personal operativo,
conforme a la planificacion Institucional;
« Formular y ejecutar los programas de tecnificacion, formacion,
capacitacion y profesionalizacion del personal operativo;
« Proponer en coordinaciéon con los jefes de cada Unidad, los movimientos
de personal para una mejor y mds eficiente organizacion vy
funcionamiento, y;
« Las demds actividades técnicas y operativas que le competa de acuerdo
a la naturaleza misma del trabajo de esta dependencia.
« Las demds que le sean asignadas por el Primer jefe y las que determinen
las Leyes y reglamentos.

SECCION 2: PROCESO AGREGADO DE VALOR

Art. 17. INSPECTOR DE BRIGADA

Misién: Coordinar y controlar el accionar sobre los Subinspectores de
Estacion, le permite conocer mediante inspecciones directas o a través de
los informes o partes de novedades correspondientes, las actividades que
cumple el personal operativo en cada Estacion, ejerciendo una actividad
de coordinacion a fin de que los bomberos cumplan correctamente la
mision y objetivos. Su Jefe inmediato es el Subjefe de Bomberos.

Obligaciones y atribuciones del Inspector de Brigada:

« Planificar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades operativas
de la brigada a fin de que la ciudadania cuente con un servicio oportuno
y eficaz por parte del CBCP.

«  Dar cumplimiento a los programas y horarios de instruccion,

« Redlizar simulacros, trabajos practicos profesionales, por lo menos una vez
cada tres meses;

« Exigir que se cumplan con los horarios de guardia,
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« Reunirse con Subinspector de Estacidn con el fin de analizar y solucionar
problemas que puedan presentarse y estudiar las mejoras para el buen
funcionamiento de las mismas;

« Guiar a sus subalternos en los trabajos de combates de incendios y mas
operaciones Profesionales;

« Supervisa la aplicacion de los protocolos de operaciones;

» Planificar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades referentes
al lamado de respuesta que los usuarios soliciten a fravés del niUmero de
emergencia,

« Coordina la ejecucion de eventos de capacitacion interna y externa; asi
como la ejecucion de charlas, conferencias y simulacros y evalta las
actividades de Formacion y Capacitacion del personal operativo,

- Dirige y coordina la gestion de un equipo de personal a su mando a fin de
garantizar el cumplimiento de la mision institucional en emergencias
declaradas,

» Planifica y confrola el cumplimiento del cronograma de entrenamiento
de la zona,

+ Conforma el Puesto de Mando Unificado en emergencias de magnitud,

+ Realiza informes ampliados de las emergencias de magnitud,

» Asiste a operativos interinstitucionales de control de normas de seguridad,

« Planifica y monitorea el movimiento de los vehiculos asignados a su zona,

« Coordina con ofras instituciones la asignacion y utilizacion de recursos
necesarios en emergencias de magnitud,

+ Coordina con autoridades seccionales el establecimiento de albergues y
provisiones cuando sea necesario,

« Informa y socializa a través de los medios de comunicacién informacion
de inferés durante la atencion de emergencias de su Jurisdiccion, y;

« Las demds que le sean asignadas en legalidad por el jefe inmediato.

El tiempo de permanencia en el grado es de 4 anos.

Art. 18. SUBINSPECTOR DE ESTACION
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Mision. - Supervisar la estacién y velar por el correcto cumplimiento de sus
actividades técnicas, operativas y fisicas por parte del personal asignado a
sU cargo.

Su jefe inmediato es el Inspector de Brigada.

Obligaciones y atribuciones del Subinspector de Estacion:

«  Cumplir con las disposiciones superiores;

« Tendrd el comando directo de su personal a cargo y responderd ante la
superioridad por la disciplina, de la moral y el bienestar de sus integrantes;

« Coordinar la ejecucion de eventos de capacitacion interna y externa; asi
como la ejecucion de charlas, conferencias y simulacros;

« Redlizar informes y disenar indicadores de gestion de la estacion o zona
desconcentrada a su cargo para conocimiento de las Autoridades.

« Supervisar y comandar la atencion operativa de eventos de emergencia
que atfiende la estacion,

+ Definir con Autoridades Seccionales el establecimiento de albergues y
provisiones cuando sea necesario.

« Coordinar con el Inspector de Brigada, la asignacion y utilizacion de
recursos necesarios en emergencias de magnitud;

+ Cuidar el aseo de su personal y vigilar que los uniformes recibidos se
encuentren en buenas condiciones;

» Vigilar la conducta de su personal e informar verbalmente o por escrito, al
Jefe inmediato de las faltas que cometan sus subalternos;

« Constatar que los vehiculos, equipos e implementos para uso
profesionales se hallen en buenas condiciones de funcionamiento.

« Deberd reunir a sus subalternos, para felicitar a quien merezca y llamar la
atenciéon, corregir o sancionar cuando se cometiera alguna falta de
indisciplina,

« Coordinay supervisa el cumplimiento de consignas impartidas al personal
a fin de mantener el orden y atencidn oportuna del servicio brindado a la
comunidad,

« Coordina y supervisa la atencion efectiva en emergencias requeridas, y
controla el cumplimiento de tiempos de respuesta en la atencidén de
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emergencias,

+ Asume el comando del incidente de la emergencia, cuando esta lo
requierq,

« Redliza la evaluacion de eventos a fin de proponer y mejorar
procedimientos,

« Ejerce el mando en la Estacion, y

« Las demds que le sean asignadas en legalidad por el jefe inmediato.

El tiempo de permanencia en el grado es de 4 anos.

Art. 19. BOMBEROS 4°, 3°, 2°y 1°

En este nivel de gestion se encuentra todo aquel personal que cumple un
rol de ejecucion operativa, a cuyo cargo se encuentra la realizacion de las
actividades operacionales necesarias para el cumplimiento de la mision y
objetivos institucionales.

Los Bomberos ubicados en este nivel de gestion cumplirdn funciones
especificas, las mismas que serdn sujetas a evaluacion de desempeno y
gestion, asi como también de cumplimiento de las normas disciplinarias y
aptitudes fisicas y de confianza que garantizan una correcta formacion
personal y profesional.

Las responsabilidades y tareas que se realizan en estos roles no son solo
distintas de unos a otros grados, sino que tienen un mayor o menor valor e
importancia en base al frabajo dentro de las operaciones de defensa
contra incendios, bUsqueda y rescates y atencion pre hospitalaria de la
entidad bomberil, razéon por la que esta diferenciacion se lo hard con la
mayor objetividad y un principio de equidad, sobre un estudio analitico de
las caracteristicas del puesto, tomando factores comunes tales como:
Titulacion Académica o Profesional, Experiencia dentro de la entidad, hojas
de vida dentro de la carrera bomberil. Ademds, otfros factores tales como
responsabilidad, nivel de esfuerzo fisico o intelectual para desarrollar tal
actividad, el nivel de peligrosidad, la disciplina demostrada y abnegacion
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en su tfrabajo ejecutado, el mismo que debe ser con orgullo, mistica 'y
lealtad.

Los servidores que cumplen el rol de ejecucion operativa en los diferentes
grados, dentro del dmbito de sus atribuciones y responsabilidades y como
elementos agregadores de valor se clasifican en los siguientes:

Bombero 4°
Bombero 3°
Bombero 2°
Bombero 1°

ATRIBUCIONES, RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DE LOS BOMBEROS
SEGUN EL GRADO:

Art. 20. BOMBERO/A 4°

Obligaciones y Atribuciones del Bombero Cuarto:

Estar listos y preparados con el equipo necesario, para ofrecer una
respuesta oportuna al llamado de emergencias y rescates.

Comandar la gestion operativa de un equipo de bomberos a su mando
a fin de garantfizar el cumplimiento de la mision institucional en
emergencias declaradas sean estos rescates, incendios, desastres
naturales, accidentes o atenciones prehospitalarias, con la mayor de las
seguridades personales y cumpliendo los protocolos de actuacion.

Recopilar informacion convincente que pueda servir para determinar
causa y efecto o que sea de interés para elaborar los partes o reportes de
la emergencia o incidente, deberd disponer se mantenga el cuidado
necesario a fin de mantener la cadena de custodia en la recopilacion de
evidencias o elementos materiales presuntamente causantes del
incidente que puedan servir como elementos de conviccidn para
determinar, en casos especiales, el porqué y el como de la emergencia.
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» Asistir a operativos interinstitucionales de control de normas de seguridad
y prevencion de incendios en los diferentes establecimientos publicos y
privados.

« Verificar con el Subinspector de Brigada, la asignacion, disposicion y
utilizacion de recursos logisticos necesarios para la atencion de
emergencias y rescates.

« Coordina y supervisa la revision de equipos, herramientas, vehiculos e
instalaciones,

« Coordina y supervisa el  mantenimiento preventivo  de equipos,
herramientas y vehiculos,

« Dirige el enfrenamiento y técnico del personal de guardia,

« Coordina y supervisa acciones relacionadas a la atencién de las
diferentes emergencias declaradas,

« Receptalainformacion del incidente durante el frayecto y transmite a sus
subalternos a fin de garantizar la seguridad y la implementacion de
acciones efectivas,

« Reporta el arribo a la emergencia y evalUa el incidente,
« Identifica y evalia necesidades adicionales en la emergencia (apoyo),

« Comanda las operaciones en su lugar de responsabilidad (zona de
impacto),

+ Recepta datos de los subalternos al finalizar la emergencia para elaborar
el reporte respectivo,

« Ejerce el mando en su Pelotdn,
« Reemplaza al Sub jefe de estacidon en su ausencia, v,
« Las demds que le sean asignadas en legalidad por el jefe inmediato.

El fiempo de permanencia en el grado es de 4 anos.

Art. 21. BOMBERO/A 3°

Obligaciones y Atribuciones del Bombero Tercero:
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« Asistir a operativos interinstitucionales de contfrol y prevencion de
cumplimiento de normas de seguridad y de defensa contra incendios.

* Asumir el mando en la zona del incidente o de la emergencia dentro del
drea de su estacion o cuartel.

« Redlizar la evaluacion técnica de la emergencia en los niveles de
actuaciéon, capacidad de respuesta, con el fin de proponer y mejorar
procedimientos por medio de la retroalimentacion obtenida en cada
evento o incidente que ponga enriesgo la vida y bienes de la comunidad.

* Ejercer el mando en la estacion de acuerdo a los procedimientos
disciplinarios cuidando que el personal se encuentre siempre listo para
actuar en la emergencia de cualquier naturaleza que sea.

» Ejecutar el cronograma diario o semanal de entrenamiento del personal
de bomberos a fin de mantener el personal a su cargo en condiciones
fisicas, académicas y sicolégicas adecuadas para atender las diferentes
emergencias que se suscitan.

« Elaborar informes técnicos de la ejecucion operativa y partes de
novedades del incidente que serd formalmente presentado para
conocimiento del Subinspector de Estacion.

« Conducir y movilizar en los vehiculos de emergencia de forma segura al
lugar del incidente, para lo cual deberd revisar de forma permanente las
condiciones fisicas y mecdnicas del automotor asignado, siendo
responsable por acciones u omisiones derivadas de impericia, negligencia
o imprudencia, en el manejo de las unidades y el irrespeto a las leyes de
transito.

« Dictar charlas y conferencias a la comunidad en normativas bdsicas de
prevencion de incendios, en aras de vincular a la ciudadania con el
trabajo de los bomberos y su abnegado sacrificio de servicio.

« Su actuacidn como Bombero Operativo se lo hard con todas las destrezas
y conocimientos como para que la emergencia se lleve sin provocar
riesgos a la seguridad de sus companeros o de los bienes institucionales.

« Supervisa el estado fisico de las instalaciones de la estacion,

+ Coordina acciones de emergencia con el oficial al mando,

« Recibe y administrar la informacion permanente en el trayecto a la
emergencia que provenga del oficial de guardia,

« Decide la ubicacién del auto tanque en el sitio de la emergencia,
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« Coordina la logistica y abastecimiento de equipos en la emergencia,
« Reporta la finalizacion de operaciones y retorno a la Estacion,

« Supervisa el re -abastecimiento de agua en la unidad a su cargo,

« Reemplaza al oficial al mando en ausencia de éste, vy,

« Las demds que le sean asignadas en legalidad por el jefe inmediato.

El tiempo de permanencia en el grado es de 4 anos.

Art. 22. BOMBERO/A 2°

Obligaciones y Atribuciones del Bombero Segundo:

« Hard una evaluacion primaria del incidente o emergencia y reportard al
Subinspector de Estacion acerca de las necesidades de apoyo que se
requiera, en caso de incidentes de magnitud, para que presten el apoyo
y ayuda necesaria para

« Socorrer de forma oportuna a las victimas y prevenir mds danos materiales
y humanos.

« Ejecutard las tareas de lucha y defensa contra el fuego, rescate de
victimas o acciones de salvamento cuidando siempre cumplir con los
protocolos de actuacion y las normas de salud y seguridad de los
bomberos.

« Receptard la informacion del incidente durante la emergencia, dard
ordenes a sus subalternos al fin de garantizar acciones operacionales
efectivas de combate y defensa confra incendios y en casos de rescates
o salvamentos, éstas ejecutarlas precautelando la seguridad de la
comunidad y del personal de bomberos.

» Recopilar huellas y evidencias registradas en la emergencia o incidente y
mantener la cadena de custodia a fin de reportar al Departamento de
Prevencidon para que elabore los peritajes o informes técnicos
correspondientes.

« Establecer los mecanismos y horarios para el entrenamiento fisico vy
técnico del personal de guardia.
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+ Asegurar el lugar de la escena durante una emergencia a fin de
precautelar la seguridad del personal y de la ciudadania.

« Brindar una atencion profesional y técnica durante las emergencias
médicas y atencidn pre hospitalaria, a fin de no provocar mala prdctica
profesional.

« Coordinard directamente con el Sistema Integrado de Seguridad ECU 911,
con la Radio Base y con los centfros de atencidon hospitalaria del canton.

« Verificar el estado de los equipos y herramientas a fin de que se
mantengan operativos para las siguientes emergencias y levantar el
inventario diario de bienes.

« Dicta charlas y conferencias bdsicas a la comunidad en normativas
bdsicas de sobre prevencion,

+ Readliza mantenimiento preventivo de equipos y herramientas

« Cumple con el cronograma de turnos, entrenamiento técnico vy
académico de conformidad a las politicas de la Institucion.

* Asegura la escena durante una emergencia y la seguridad del personal.
+ |dentifica lugares de abastecimiento en caso de incendios

« Redliza el rescate de victimas (en unidades de rescate)

« Articula acciones con el equipo de trabajo de la ambulancia

« Redlizar las demds tareas afines a su funcién, que le asigne el jefe
inmediato.

El fiempo de permanencia en el grado es de 8 anos.

Art. 23. BOMBERO/A 1°

Obligaciones y atribuciones del Bombero Primero:

« Asistir a las labores que se presenten de extincion de incendios, rescates,
auxilios, atenciéon pre hospitalaria y otros que disponga la superioridad;

« Articular acciones con el equipo de trabajo de la ambulancia a fin de
brindar las acciones de soporte vital bdsico en casos de atencidén pre
hospitalario.
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« Conducir y movilizar al personal de forma segura al lugar de la
emergencia en las unidades del Cuerpo de Bomberos del Cantén Paltas,
para lo cual deberd revisar de forma permanente las condiciones fisicas
y mecdnicas del vehiculo asignado. Poner esto en todos los bomberos

« Los bomberos deberdn tener siempre presentes que el valor, la
obediencia y el buen cumplimiento del servicio, son cualidades que
nunca les debe faltar y que constituyen el verdadero espiritu de cuerpo;

« No deberd alterar el uniforme como tampoco podrd valerse de él para
fines particulares;

« El Bombero deberd estar bien informado de las disposiciones de la ley y
de sus reglamentos y no podrda alegar ignorancia de su confenido como
medio de disculpa;

« El Bombero mantendrd alerta su mente y sano su cuerpo en la practica
de las labores bomberiles;

« Revisard el estado de los equipos, implementos y herramientas de uso en
las labores operativas y mantener el reqistro respectivo sobre su estado y
ubicacion.

* Readlizar mantenimiento preventivo de equipos y herramientas utilizadas
durante las emergencias.

« Cumplir con el cronograma de prdcticas fisicas relacionadas a la gestion
bomberil.

« Atender las llamadas de emergencia y soporte técnico a fin de que la
estacion asista a la emergencia;

+ Respetar, cumplir las leyes y reglamentos y las resoluciones internas de la
instifucion y otras que rijan al cuerpo de bomberos;

» Asistir a todas las emergencias que se susciten dentro de sus horarios de
guardia, o fuera de él si es requerido, actividades de: extincion de
incendios, rescates, auxilios y ofros que disponga la superioridad; etc.

« Participar de la instruccion que se imparta en las guardias;

« Conocer de la operacion de los equipos contra incendios y rescate;

« Asistir  obligatoriamente a los cursos técnicos profesionales de
conocimiento y actualizacidén y ascenso, dictados por la instituciéon y/o
afines y aprobarlos, dejando en alto el nombre de la institucion;

« Redlizar el aseo diario del cuartel, vehiculos, equipos y herramientas;
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« Cumplir con el horario de turnos establecidos por la institucion y responder
personal y pecuniariamente por los equipos e implementos puestos bajo
su responsabilidad;

« Mantenery controlar el estado de los vehiculos;

« Cuidar de las herramientas y accesorios a su cargo;

» Readlizar el control del material, el aseo y cambio de mangueras y otros
accesorios, cuando asi se requiera;

« Redlizar las demdas tareas afines a su funcidon, que le asigne el jefe
inmediato.

El tiempo de permanencia en el grado es de 8 anos.

Art. 24. JEFE DE PREVENCION

Mision. - Responsable sobre la prevencion y proteccion de incendios como
factor de proteccion y seguridad del conglomerado social, para salvar
salvaguardar la vida y los bienes publicos y privados de forma oportuna y
efectiva, a fravés de la intervencion de su talento humano técnicamente
calificado. Su jefe inmediato serd el Sub jefe de Bomberos.

Obligaciones y Atribuciones del jefe de Prevencion:

« Hacer cumplir las normas de prevencion emitidas en la Ley de Defensa
contra Incendios, sus reglamentos y mads leyes conexas.

« Realizar campanas de Prevencion en todos los niveles y su vinculacion con
la comunidad

« Llevar todas las estadisticas de emergencias e inspecciones realizadas.

« Disponer a los inspectores el trabajo diario correspondiente.

« Emitir un informe a la mdxima autoridad para que realice los trdmites con
las autoridades correspondientes solicitando la clausura temporal o
definitiva, o la suspension de permisos de funcionamiento de aquellos
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locales que no cumplan con las medidas de prevencion de incendios
senaladas por leyes y reglamentos.

Cumplir con las resoluciones, disposiciones emitidas por la Mdxima
Autoridad, dentro de su dmbito.

Elaborar Manual de Investigacion de eventos en incendios y velar por su
correcta y absoluta aplicacion.

Realizar informes estadisticos semestrales de las emergencias atendidas
por el Cuerpo de Bomberos y entregar a la Jefatura.

Ejercer vigilancia y asesoramiento técnico a los inspectores bajo su
mando;

Disponer el trabajo diario correspondiente;

Realizar inspecciones y extender citaciones, cuando las considere
necesarias;

Solicitar a la superioridad la clausura temporal o definitiva, o suspension
de permisos de funcionamiento de locales que no cumplan con las
medidas de prevencion de incendios senaladas por leyes y reglamentos;

Llevar a efecto campanas de prevencion de incendios a fravés de
medios de comunicacion social, dirigidas a todos los niveles de la vida
comunitaria; y,

Asesorar técnicamente en la capacitacion sobre conocimientos de los
elementos de prevencion de incendios en: fabricas, industrias, escuelas,
colegios y en aquellos locales con riesgo de incendios.

Las demds establecidas en la Constitucion de la Republica, Ley de
Defensa Contra Incendios y su reglamento de Prevenciéon, Mitigacion y
Proteccion Contra Incendios y mdas normas vigentes.

Realizar las demds tareas afines a su funcidén, que le asigne el jefe
inmediato.

Art. 25. INSPECTOR

Mision. - Realizar el frabajo en el lugar y verificar si el establecimiento o zona
sujeto de inspeccidon cumple con las normas de seguridad y prevencion de
incendios; y senalan las recomendaciones técnicas a las que debe
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someterse el local, en aras de precautelar la seguridad de la comunidad.
Su jefe inmediato serd el jefe de Prevencion.

Obligaciones y atribuciones del Inspector:

« Colaborar con el jefe de Prevencion, cumpliendo las érdenes y directivas;

« Readlizar las inspecciones encomendadas a los puestos comerciales,
edificios, planos, sus instalaciones y demds normas preventivas;

« Acudir a su trabajo y a las inspecciones correctamente uniformado y con
el material necesario;

« Elevar el informe a su superior en los formularios establecidos;

+ Extender citaciones a los propietarios o responsables de la seguridad de
un local o vehiculo de riesgo, cuando no cumplan con las normas
establecidas y o recomendadas;

« Enfregar las notificaciones para sancionar por infracciones estipuladas en
la Ley de Defensa Contra Incendios, Reglamento y Legislaciéon Conexa;
por parte de personas naturales o juridicas.

+ Asiste a operativos institucionales o interinstitucionales y emite informe
respectivo.

« Alimenta a la base de datos del sistema de inspecciones, visto bueno de
planos y otros determinados.

* Elabora reportes ampliados de locales que presentan problemas para
inspeccion y preclausuras.

« Dar asistencia técnica a profesionales que lo requieran,

« Mantenerse actualizado en los conocimientos fécnicos relacionados con
la prevenciéon de incendios;

« Estar debidamente capacitado para dictar conferencias, dirigir charlas,
mesas redondas, cursos de capacitacion y efectuar campanas a
cualquier nivel;

» Informar a su superior, sobre cualquier iregularidad;

« Ofros asignados en apego de la Ley, Reglamentos y lo asignado por el
Jefe inmediato.

Productos y Servicios
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Elaborar informes técnicos de los sistemas contra incendios de los
establecimientos publicos y privados de afluencia de publico y verifica que
éstos cumplan con los estdndares de calidad.

PROCESOS HABILITANTES DE APOYO

Art. 26. SECRETARIA/O

Mision. - Proporcionar soporte técnico y administrativo al Comité de
Administracion y Planificacion, al jefe de Bomberos y sus Comisiones, asi
como Certificar los actos Administrativos y Normativos expedidos por la
institucion; administrar, custodiar y salvaguardar la documentacion interna y
externa, prestar atencion eficiente, eficaz y oportuna a clientes internos y
externos. Su jefe inmediato serd el jefe de Bomberos.

FUNCIONES, Y RESPONSABILIDADES EN CALIDAD DE SECRETARIA/O:

« Dar fe de los actos del Comité de Administracion y Planificacién, de las
Comision y del Jefe de Bomberos;

« Gravar, franscribir y suscribir las actas de sesiones.

« Cuidar del oportuno tframite de los asuntos que deba conocer el Comité
de Administracion y Planificacién, las Comision y atender el despacho
diario de los asuntos resueltos por el Jefe de Bomberos

« Administrar los correos electronicos de la Institucion.

« Recibir y despachar oportunamente la correspondencia y da
contestacion por encargo del Jefe de Bomberos las demds solicitudes o
reclamos relacionados con la oficina y conftrolar el recibo correcto por
parte del destinatario.

« Elaboraresoluciones, actas, oficios, memorandos y ordenes generales;

« Proporcionar la documentacion oficial a las diferentes Direcciones y/o
unidades de la Institucion;
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« Llevar y mantener al dia el archivo de documentos de secretaria general
y la agenda del Jefe de Bomberos para el frdmite correspondiente;

« Atender las llamadas telefénicas y al publico o funcionarios que se
presentan a la oficina de una manera cortes y amable.

« Atencion diaria de las agendas del Jefe de Bomberos.

+ Redactar los oficios, actas, memorandos, invitaciones, convocatorias y
otros que le indique el jefe inmediato superior.

« Controlar la existencia de suministros para la oficina.

« Ser participe en calidad de Secretaria, en las reuniones que el Jefe de la
Institucidn ordene.

« Distribuye correspondencia sumillada a las diferentes unidades mediante
memordndums u oficios.

Productos y Servicios
Llevar en orden la correspondencia institucional, precautelando que el
mismo se realice
con el orden y el cuidado que la funcién requiere.

Art.27.- TESORERO/A

Mision. - Garantizar el correcto manejo de recursos financieros del Cuerpo
de Bomberos del canton Paltas mediante un conjunto de técnicas, normas
y procedimientos establecidas, que intervienen en la recepcién de los
ingresos y de los pagos que conforman el flujo de los fondos de la
institucion, asi como también la custodia de los valores y las disponibilidades
que se generen, para alcanzar los objetivos institucionales

Funciones, Atribuciones y Responsabilidades

« Redlizar la gestion de tesoreria como: reporte de valores recaudados;
Control previo al pago; Flujo de caja mensual y diario; Informes de control
del registro de garantias y valores; Informes sobre control de legalidad
previo al pago; Informes de cartera vencida; Registros de control de
movimientos de especies valoradas; Conciliaciones bancarias; Informes
de los vencimientos de las garantias; Informes sustentados de
transferencias de fondos por medios electronicos.
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* Manejo y Registro érdenes de pago del SUPA mediante la pagina del
Consejo de la Judicatura.

« Pagos de Sueldos y a Proveedores fravés del Banco Central del Ecuador.

« Revision de documentacion previa al pago a proveedores,
remuneraciones y ofros.

+ Coordinar requerimientos Institucionales.

« Redlizar labores ordenadas por el Jefe de la Institucion, y que estén
acordes a su cargo y mantener la discrecion y probidad en el desempeno
de las funciones.

« Participar en la elaboracion del Plan Operativo con las diferentes
unidades operativas;

« Redlizar el pago de obligaciones econémicas de la institucion;

+ Entregar oportunamente los comprobantes de ingresos para su
contabilidad.

« Llevar el archivo de foda la documentacion de secretaria digital, y
tesoreria fisica.

+  Mantener debidamente informado al Jefe de Bomberos y contador/a, de
movimiento econdmico de la Institucion.

« Manejo del sistema de la cuenta de la institucion formal que mantiene en
el Banco Central del Ecuador;

« Redlizar transferencias del Banco Central;

« Registrar y Controlar los contratos de obras, bienes y servicios en cuanto a
los compromisos y anticipos

« Asistir al usuario interno y externo;

« Conftrolar y supervisar los egresos, transferencias renovaciones de pdlizas
y cancelaciéon de obligaciones adquiridas por la Institucion.

« Responsabilidad en el manejo y custodia de los fondos de la Institucion.

« Planificar, organizar, coordinar, dirigir y controlar la ejecucion de las
actividades de su drea y otros que asuma en funcidn de su cargo.

« Informe de la recaudaciéon de ingreso por concepto de cobros de
Permisos de funcionamiento;

« Registrar ingresos recibidos, notas de débito, notas de crédito vy
transferencias por medio de las cuentas bancarias que mantiene el CBCP.
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Realizar depdsitos a las cuentas respectivas de los valores recibidos en la
ventanilla de recaudacion del CBCP; y laborar informes diarios a la
Comandancia de la Recaudacion recibida en la ventanilla de atencion;

Registro de SPI (Sistemma de pagos Interbancario) para el pago de
proveedores, sueldos vy liquidaciones de haberes.

Realizar las demds tareas afines a su funcidon, que le asigne el jefe
inmediato.

Art. 28.- CONTADOR/A

Mision: Administrar e implementar medidas de control para obtener recursos
financieros suficientes y administrarlos de manera eficaz, con calidad,
oportunidad, transparencia y éfica para cumplir con los objetivos
institucionales. Su jefe inmediato es el Jefe de Bomberos.

Funciones, Atribuciones y Responsabilidades:

Asesorar al Primer Jefe en lo relacionado con aspectos financieros de la
enfidad;

Programar, organizar, dirigir, ejecutar y confrolar las actividades
contables;

Presentar al Comité de Administracion y Planificacion, el proyecto de
presupuesto anual de la Institucidon para su estudio y aprobacion

Emitir certificaciones presupuestarias
Elaborar el POA institucional.

Autorizar los gastos previstos en el presupuesto, de conformidad con las
previsiones establecidas en las leyes, normas y reglamentos vigentes;
Presentar los informes periddicos cada tres meses, con relacion a los
estados financieros mensuales y consolidados anuales, con arreglo a los
principios contables establecidos en las normas legales;

Asegurar que la programacion, formulaciéon, ejecucion, evaluacion y
liguidacion del presupuesto institucional se desarrolle con eficacia y
eficiencia;
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Elaborar la proforma presupuestaria;
Elaborar roles de pago por concepto de pago de remuneraciones;

Llevar la contabilidad automatizada del CBCP a fravés del sistema
integrado contable de acuerdo a las normas contempladas en las leyes
vigentes y los manuales e instructivos expedidos por la Contraloria General
del Estado y mas reglamentacion y procedimientos de control interno;

Confrolar contablemente el manejo de los bienes de la institucion;

Participa en avaltos, bajas, remates, en coordinaciéon con Bodega de los
bienes de la institucidon y sus respectivos informes;

Participar en la verificacion y constatacion fisica de los activos y bines de
consumo de la institucion en coordinacion con Bodega;

Realizar la gestion contable como: retenciones, declaraciones, reclamos
y devoluciones al SRI; Informes y estados financieros; Informe de cuentas
por cobrar y cuentas por pagar; Informes de ejecucion contable e
indicadores de gestion;

Mantener actuadlizada Ila informacién contable computarizada,
establecer y fortalecer los sistemas de conftrol interno;

Encargado de subir la informaciéon financiera al sistema correspondiente;

Llevar el archivo de tfoda la documentacion contable fisica vy
digitalmente;

Presentar informes financieros de acuerdo a los requerimientos del Jefe;

Llevar registros diarios de fransacciones contables e impresidon de
Comprobantes;

Registro del Impuesto al Valor Agregado (IVA) e Impuesto a la Renta (I.R.)
en los comprobantes contables diarios;

Llenar formularios para declaracion de IVA e impuesto a la Renta;
Elaborar comprobantes de retencion y facturas;

Preparar la solicitud y llenada de formularios para devolucion del IVA con
sus respectivos documentos;

Asistir al usuario interno y externo:
Preparar y entregar informacion que solicite el SRI;

Realizar las demds tareas afines a su funcidén, que le asigne el jefe
inmediato y las que determine Ila normativa legal vigente.
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Art. 29.- RECAUDADOR FISCAL

Mision: Brindar una atencién con calidez y calidad a los contribuyentes
generando una buena imagen corporativa de la Institucion con los clientes
externos.

Responsable: Recaudador Fiscal

Atribuciones y Responsabilidades:

+ Realizar las recaudaciones de los usuarios cumpliendo normas de
contabilidad y auditoria interna, normas y técnicas de control interno.

+ Entregar debidamente conciliados los valores diarios recaudados a la
Tesorera hasta antes de la jornada laboral.

Productos y Servicios

« Recaudar ingresos econdémicos por concepto de pago de permisos de
funcionamiento, aprobacion de planos, certificados de no adeudar,
permisos de espectdculos, capacitacion y otros.

« Elaborar el cuadre de caja y entregar las veinte y cuatro horas siguientes
a su jefe inmediato.

Art. 30.- ASESORIA JURIDICA

Mision: Patrocinar y defender en derecho los intereses de la institucion,
actuar en calidad de secretario de la Comisidon de Disciplina de la entidad,
emitirinformes en las dreas de derecho constitucional, contratacion
publica, derecho administrativo, laboral, procesal y otros, orientados a
garantizarla seguridad juridica en los actos administrativos.

Responsable: Asesor Juridico

Atribuciones y Responsabilidades:

« Formular los proyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, resoluciones,
contratos, convenios y otros instrumentos juridicos solicitados por el Comité
de Administracion y Planificacion o por el jefe del Cuerpo de Bomberos
del Canton Paltas
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« Asesorary brindar acompanamiento a las autoridades y niveles directivos
de la instituciéon en materia de dmbito juridico legal.

« Emitir, previo el estudio respectivo, criterios y dictdmenes de cardcter
juridico legal sobre asuntos sometidos a su conocimiento.

« Formulary emitir informes respecto a la aplicacion de la Ley Orgdnica del
Sistema de Nacional de Contratacion Publica y al cumplimiento de
convenios y contratos.

+ Representar y defender los intereses institucionales ante las acciones y
trdmites judiciales, administrativos en las cuales sea parte.

« Participar en los procesos precontractuales y contractuales que realice la
instifucion mediante la elaboracién vy revision de bases y documentos
necesarios para la contratacion y supervisar el cumplimiento de los
contratos sobre la base de las disposiciones legales.

« Participaren los comités de contratacion publica que realice la institucion.
« Elaborar los contratos por procesos de confratacion publica.

« Asesorar juridicamente en la elaboraciéon de circulares, resoluciones,
contratos, convenios, actas, bases de coordinacion, acuerdos vy llevar el
registro de éstos asi como de los documentos y disposiciones internas que
regulen la actividad juridica.

Productos y servicios:

+ Demandas.

» Patrocinios judiciales y extrajudiciales.

+ Documentos legales requeridos (minutas, procuraciones, escrituras).
+ Proyectos de ordenanzas

»  Procesos Administrativos.

+ Reglamentos.

» Resoluciones.

« Confratos

Art. 31.- GUARDALMACEN
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Mision. — Custodiar la probidad y de forma eficiente y eficaz, los bienes de las
institucion, con la finalidad de preservar la vida Util de cada bien y brindar un
buen servicio; ademdas llevar un control permanente de los bienes
institucionales entregados a los funcionarios de la institucion, asi como de las
adquisiciones readlizadas por las dreas que conforman el Cuerpo de
bomberos del cantén Paltas.

Su jefe inmediato serd el Contador.

Funciones, Atribuciones y Responsabilidades

« Redlizar la gestion de bienes como: reporte de inventario de bienes
muebles, e inmuebles; Ingresos y egresos de bodega de suministros,
materiales, bienes de larga duracion y bienes sujetos a confrol
administrativo; Reporte de inventario de suministros y materiales,
existentes y faltantes; Actas de entrega recepcion, cambio o
transferencias de bienes; Establecer sistemas de custodia y control de
bienes que maneja el Cuerpo de Bomberos; Informe de constatacion
fisica anual.

« Entrega de los vehiculos a los conductores mediante actas de entrega —
recepcion.

* Entrega de suministros y bienes solicitados por cada departamento.

« Matriculaciéon vehicular.

+ Informes de los bienes que se encuentran en mal estado, los bienes sujetos
a control administrativo, existentes y faltantes.

« Generar el respectivo reclamo de las adquisiciones que no cumplen con
las caracteristicas y términos de referencia requeridos.

« Asignacion de salvoconductos, tarjetas de seguros, llaves, conductores.

» Actas de cambio de custodio o fransferencia.

« Organizar las bodegas que comprende Stocks de materiales repuestos,
lubricantes y otros suministros;

 Planificar, organizar, dirigir y controlar el ingreso, registro, distribucion,
custodia, movimientos, mantenimiento y baja de bienes, suministros y
materiales de la institucion;
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» Llevar un registro de todos los bienes que han sido asignado a los
servidores del Cuerpo de Bomberos para el cumplimiento de sus
funciones y actividades.

« Planificar, organizar, dirigir y confrolar la adquisicion de bienes vy
contratacion de servicios en el Cuerpo de Bomberos del cantén Paltas;

« Coordinar, dirigir y controlar el inventario de bienes, la conciliaciéon
contable de los mismos; asi como su actualizacidon permanente;

» Verificar los documentos de soporte tanto de ingresos como de egresos,
legalizando con la firma de recepcion y mediante actas de entrega
recepcion;

« Elaborar informes periddicos de los movimientos de bienes de consumo,
su utilizacion y los niveles de consumo para su reposicion en los stocks;

« Garantizar y controlar el stock necesario de productos en las bodegas y
solicitar oportunamente al reabastecimiento de los productos;

« Despachar, revisar y controlar los ingresos y egresos de los materiales,
insumos, repuestos, combustibles, lubricantes y otros;

« Archivar ordenadamente toda la documentacidon de soporte de la
gestion de bodega y preparar las actas correspondientes de bajas de
egreso de bienes;

« Expedir érdenes de movilizacion de la Confraloria General del estado y
salvoconductos en dias ordinarios, fines de semana, festivos y feriados en
caso de emergencia de gran magnitud y confrolar la gestion de
mantenimiento del parque vehicular;

» Planificar, organizar y atender los requerimientos de mantenimiento,
adecuaciones fisicas, etc.;

« Planificar, organizar y controlar la matriculacion vehicular del parque
automotor;

« Garantizar el servicio de abastecimiento de combustible y servicios
corporativos relacionados con Mantenimiento preventivo- correctivo de
equipos y bienes muebles, edificaciones, servicios bdsicos, entre otros;

» Readlizar actas de conformidad de los servicios recibidos en bodega;

« Realizar ordenes de trabagjo para la recarga de extfintores y oxigeno
medicinal y aire comprimido;

« Coordinar y dirigir la gestion de seguros personales y de bienes en el
CBCP;

» Planificar, organizar y controlar el mantenimiento permanente y uso de
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repuestos automotrices y demds insumos para los vehiculos del parque
automotor;

« Asistir al usuario interno y externo; vy,

« Redlizar las demds tareas que le asigne el jefe inmediato.

Art. 32.- ASISTENTE DE MANTENIMIENTO

Mision. - Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de las unidades
de emergencia, vehiculos administrativos y bienes muebles del CBCP
Responsable: Asistente de Mantenimiento.

Atribuciones y Responsabilidades

e Planificar el plan de Mantenimiento Preventivo y correctivo de los
vehiculos.

e Elaborar el informe consolidado de la revision de los vehiculos, estadisticas
de rodaje y para del parque automotor.

e Administrar el contrato de la o las mecdnicas para el servicio de
mantenimiento del parque automotor.

e Solicitud de pago por consumo de combustible y lubricantes.

e Solicitud de pago por compra de piezas y accesorios de vehiculos.

e Sistema de control de transporte.

e Informe consolidado de pagos por mantenimiento de vehiculos,
matriculacién, combustible y lubricantes.

e Redlizar y consolidar las ordenes de movilizacion dentro o fuera de la
ciudad o del pais.

e Asiste en las actividades de emitir informes de combustible y lubricantes
para los respectivos pagos

e Apoya en la gjecucion y cumplimiento de los lineamientos generales de
la administracion del tfransporte y logistica.

e Prepara las ordenes de pedido por necesidades de arreglo vy
mantenimiento de vehiculos, maquinarias y equipos que posee la
Institucion

e Apoya en la elaboracion del informe consolidado de pagos por
mantenimiento de vehiculos, equipos, combustible y lubricantes y otros.

e Cumplir ofras disposiciones que asigne el jefe inmediato superior de
acuerdo a sus funciones.

Productos y Servicios
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Velar por la ejecucion y cumplimiento de los lineamientos generales de la
administracion del fransporte en su mantenimiento preventivo vy
correctivo.

Entregar las ordenes de pedido por necesidades de arreglo vy
mantenimiento de vehiculos, maquinarias y equipos que posee la
Institucion a fin de que fengan el mantenimiento necesario que
precautele los bienes de la institucion.

Art. 33.- COMPRAS PUBLICAS

Mision. - Cumplir y hacer cumplir los procesos de contratacion publica para
la adquisicion de bienes y/o servicios inherentes a la gestion institucional, de
acuerdo a las leyes y reglamentos vigentes.

Funciones, Atribuciones y Responsabilidades:

Elaborar la planificacion de la Gestion de Compras Publicas;

Revisar y validar la consolidaciéon de las necesidades en el Plan Anual de
Contratacion Publica (PAC), previa aprobacion de la Mdaxima Autoridad
O su delegado;

Revisar y publicar el Plan Anual de Contrataciones de la institucion;
Elaborar y ejecutar el Plan Anual de Contratacion de la institucion y emitir
informes mensuales sobre su cumplimiento;

Revisar y validar las reformas del Plan Anual de Contratacion (PAC) en el
caso de existir, previa aprobacion de la Mdxima Autoridad o su
delegado;

Administrar el portal de Compras Publicas de la Institucion;

Observar los procedimientos y disposiciones establecidas en la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento
General y Resoluciones vigentes;

Validar los diferentes formularios de Contratacién institucional
(Requerimientos);

Formular recomendaciones orientadas a una adecuada planeacion en
los procesos de contratacion de la entidad, orientada al cumplimiento
de objetivos de la institucion;

Publicar informacion relevante de los procesos de contratacion publica
y su Finalizacion en el sistema;
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« Determina el tipo de compra y tipo de contratacion segiun normativa
legal vigente

» Verificar el correcto cumplimiento de los procedimientos y normativas de
la contratacion publica durante la fase preparatoria, precontractual,
hasta la adjudicaciéon de los procesos, a través de una adecuada
planificacién, organizaciéon y control;

« Coordinar la verificacion de documentacidon habilitante para los
procedimientos de contratacion publica;

« Elaborar pliegos de los diferentes procedimientos de contratacion
publica para la aprobacion de la Méxima Autoridad o su Delegado;

« Revisar los estudios, especificaciones técnicas, términos de referencia de
los procesos de contratacion;

« Mantener y administrar el archivo de los procesos de contratacion y sus
correspondientes resoluciones;

« Crear usuarios en el Sistema Oficial de Contratacion del Estado (SOCE)
para los funcionarios que intervienen en los procedimientos de
contratacion de conformidad a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica y disposiciones relacionadas;

« Elaborar y actualizar periodicamente los manuales, instructivos y ofros
documentos normativos relacionados con los procesos de contratacion
de obras, adquisicidon de bienes y servicios incluidos los de consultoria
aplicables en la institucion; en base a las reformas a la LOSNCP vy su
Reglamento, asi como las resoluciones;

« Revisar la infegridad de las ofertas técnicas recibidas de los proveedores
en los diferentes procedimientos de contratacion publica y emitir el
informe respectivo;

« Efectuar el envio de expedientes de procedimientos de catdlogo
electronico al departamento de Contabilidad para el trdmite de pago
de las obligaciones adquiridas por esta Institucion con los proveedores;

« Emitir informes para la Mdaxima Autoridad o su delegado referente a
consultas y/u observaciones durante la ejecucion de la etapa
precontractual de los procedimientos de contratacion publica, cuando
el caso lo amerite;

« Efectuar el envio de expedientes de procedimientos de contratacion
publica a la Maxima Autoridad para la celebracion de contratos;

« Supervisar la documentacidén para elaboracidon de contratos
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complementarios;

« Las demads que determine la normativa legal vigente.

Art. 34.- JEFE DEL TALENTO HUMANO

Mision. - Ejecutar las politicas, estrategias, normas, programas y proyectos
que permitan administrar el sistema de gestion del talento humano vy
remuneraciones de la institucion, como apoyo al cumplimiento de Ia misidon
institucional.

Dependiente: Sus acciones son supervisadas por el Director Administrativo o
quien hiciere sus veces.

Dependientes a su cargo: Asistente de Personal, Trabajador/a Social, Técnico
de Salud y Seguridad y Médico Ocupacional

Atribuciones y Responsabilidades:

Disenar planes, programas, proyectos y ofros instrumentos, referentes a la
administracion del sistema de gestion del desarrollo del talento humano.
Actualizar anualmente el libro de vida del personal operativo y técnico
administrativo de acuerdo con las normas reglamentarias pertinentes.
Mantener vigente los seguros de vida y accidentes y de cauciones del
personal de la Institucion.

Establecer e implementar estudios técnicos para diseno o rediseno de
procesos institucionales.

Emitir informes técnicos legales para movimientos de personal.
Elaboraciéon de roles de pago mensuales, décimos, retroactivos, fondos
de reserva, alimentacién y otros.

Implementar un riguroso proceso de seleccion y valoracion de personal
de conformidad con las disposiciones establecidas en el Cdodigo
Orgdnico de Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico.
Disenar y supervisar los planes de capacitacion institucional.

Establecer, supervisar y evaluar el sistema de asistencia del personal y el
sistema de conformaciéon de las guardias rotativas para cubrimiento de
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las guardias de en las diferentes Estaciones bomberiles y Companias de
Bomberos del Cuerpo de Bomberos del Cantén Paltas

e FEstablecer el plan de evaluacidon de desempeno, y emision de informe
del mismo.

e Emitirlos contratos de trabajo y las acciones de personal de los servidores
y trabajadores de acuerdo a la Leyes y Reglamentos vigentes.

e Desarrollar los manuales y herramientas para la induccion del nuevo
personal.

e Fundamentar técnicamente la supresidon o creacion de puestos, para el
trdmite correspondiente de acuerdo a la ley.

e Revision vy legadlizacion de los roles de pago mensuales de
remuneraciones, alimentacion, fondos de reserva y otros pagos al
personal administrativo y operativo de la institucion.

e Coordinar la renovaciéon anual de las pdlizas de seguro de vida vy
accidentes y cauciones de acuerdo a las leyes y los reglamentos.

e Coordinar con la Aseguradora de seguros de vida en el caso de que
algun miembro de la institucion lo necesite; y, la exclusion del asegurado
en caso de cesacion de funciones y el ingreso al listado de los seguros
para los nuevos servidores publicos de la institucion.

e Atfencidn directa en coordinacion con el Asesor Juridico para contestar
demandas laborales o administrativas, riesgos laborales y ofros que se
presenten.

e Manejo de la base de datos del personal del Cuerpo de Bomberos de
Paltas

e Confrol de descuentos por créditos, prestamos, anticipos de
remuneracion, pérdidas o danos de herramientas y materiales de
trabajo, de acuerdo a lo que determina las leyes respectivas.

e Revision y validacion de actas de finiquito.

e Emifir informes fundamentados para imposicion de sanciones sean
multas, suspension del temporal en el ejercicio del cargo o tradmites de
sumarios administrativos que ameriten la destitucion del servidor.

e Establecer los cuadros anuales de vacaciones y sus reemplazos para no
afectar la operatividad de la Institucion.

e Gestionar la elaboraciéon y aprobacién del reglamento interno y de
seguridad y salud ocupacional.

e Los demds que la Ley asi lo disponga el Jefe de Bomberos.
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Productos y Servicios:

Informes de seleccion, contratacion, designacion, promocion, remocion
y desvinculaciones de personal.

Reclutamiento, seleccidon y contratacion.

Bienestar Laboral.

NOomina.

Plan de contratacion de personal.

Plan de induccion del personal.

Plaon de evaluacion de las capacidades y desempeno del personal
operativo y administrativo de la Institucion.

Plan anual de capacitacion.

Informes de monitoreo y cumplimiento de gestion.

Informes de cumplimiento y aplicacion de politicas, lineamientos e
instructivos técnicos en los concursos de meéritos y oposicion de acuerdo a
la normativa vigente.

Proceso de reclutamiento, seleccién, contrataciéon y nombramiento de
nuevos servidores.

Informes de rotacion del personal de la institucion.

Politicas, Manuales, Instructivos, y reglamentos internos del personal
amparado en el Codigo Orgdnico de la Enfidades de Seguridad
Ciudadana y Orden Publico, LOSEP y otras Leyes conexas

Indicadores de gestion del talento humano.

Dado en la ciudad de Catacocha a los doce dias del mes de diciembre
del 2024.

Atentfamente,
“ABNEGACION Y DISCIPLINA”

Sr. (B) Eduardo Rene Lalangui Soto
JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALTAS
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